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LEHRGANG ZUR VERMITTLUNG KAUFMANNISCHER BASISQUALIFIKATION

Zielsetzung

Vorbereitung auf eine anschliefende
Qualifizierung, Gewohnung an Lernsitua-
tionen durch Vermittlung rationeller Lern-
techniken sowie fachspezifischer Fertig-
keiten und Kenntnisse.

Termine

03.04.2017 — 30.06.2017

Unterrichtszeit

| Inhalte

Lehrgangsort

die Sprachwerkstatt GmbH
Stettiner StralRe 40-42
33106 Paderborn

Kostentrager

Montag - Freitag 08.00 - 12.15 Uhr

= Wirtschaftslehre
Berufsausbildung, rechtliche und soziale
Rahmenbedingungen menschlicher Ar-
beit im Betrieb

= Kaufmannischer Schriftverkehr
schriftlicher Sprachgebrauch, neue
deutsche Rechtschreibung

= Kaufmannisches Rechnen
Grundrechenarten, Prozentrechnen,
Bruchrechnen, einfache Cleichungen

= Datenverarbeitung
Betriebssystem Windows, Microsoft
Office

Der Unterricht erfolgt ausschliefSlich als
Gruppenunterricht durch Fachdozenten!

Jobcenter

Agentur fur Arbeit

Deutsche Rentenversicherung
Berufsgenossenschaft

BFD der Bundeswehr

Eigene Finanzierung

www.die-sprachwerkstatt.de



