lhre Kundenberater | So finden Sie uns:

) LEHRGANG ZUR VERMITTLUNG
Elmar Dreier

Schulungsleiter KAUFMANNISCHER
05251 77999-13 BASISQUALIFIKATIONEN
e.dreier@die-sprachwerkstatt.de
- Vollzeit -

. . 03.04. - 30.06.2017
Lydia Spadi

Bereichsleiterin
05251 77999-28
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de

Bielefeld 5>
A33

Information

Vereinbaren Sie einen personlichen
Beratungstermin!
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LEHRGANG ZUR VERMITTLUNG KAUFMANNISCHER BASISQUALIFIKATIONEN

Zielsetzung

Vorbereitung auf eine anschliefende Qua-
lifizierung, Gewdhnung an Lernsituationen
durch Vermittlung rationeller Lerntechni-

ken sowie fachspezifischer Fertigkeiten
und Kenntnisse.

Termin

03.04. - 30.06.2017

Unterrichtszeiten

Montag - Freitag 08.00 - 15.00 Uhr

Stundenumfang

472 Unterrichtsstunden

Inhalte

Wirtschaftslehre
Berufsausbildung, rechtliche und soziale
Rahmenbedingungen menschlicher Arbeit
im Betrieb

Kaufmannischer Schriftverkehr
schriftlicher Sprachgebrauch, neue
deutsche Rechtschreibung

Kaufmannisches Rechnen
Grundrechenarten, Prozentrechnen,
Bruchrechnen, einfache Gleichungen

Datenverarbeitung
Betriebssystem Windows, MS Office

Der Unterricht erfolgt ausschliellich als
Gruppenunterricht durch Fachdozenten!

Lehrgangsort

die Sprachwerkstatt GmbH
Stettiner Stralle 40-42
33106 Paderborn

Kostentrager

Jobcenter

Agentur flr Arbeit

Deutsche Rentenversicherung
Berufsgenossenschaft

BFD der Bundeswehr

Eigene Finanzierung

www.die-sprachwerkstatt.de



