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     Ihre Kundenberater 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

   Informationen   

 erhalten Sie telefonisch oder vereinbaren 
 Sie einen persönlichen Beratungstermin! 
  
  
 
 
 
 

 
 
    

 

 

 
 
     So finden Sie uns: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  

 
 
 
 
 

 
 
Berufliche Spezialisierung  
 
Fachrichtung Personal 
 
 
25.09.2017 - 05.03.2018 

 
  

 

die 
Sprach- 
werkstatt 
Privates Institut 
für Kommunikation, 
Wirtschaft und 
Sprache GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn 

Tel.: 05251 77999-0 
Fax: 05251 77999-79 
paderborn@die-sprachwerkstatt.de 
www.die-sprachwerkstatt.de 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
         Zielsetzung 
 

 
        Vermittlung in den ersten Arbeitsmarkt 
 
 
 

 

        Inhalte 
 

 
 Lohn- und Gehalt / DATEV 

 Rechtliche Grundlagen 
 Arbeitsverhältnis 
 Arbeitsvertrag 
 Personalakte 
 Arbeitsgesetze 
 Betriebsverfassungsgesetz 
 Tarifrecht 

 AdA - Ausbildung der Ausbilder 
 Vorbereitung auf die IHK-Prüfung 
 
 
 

Der Unterricht  erfolgt ausschließlich  
als  Gruppenunterr icht  durch  

Fachdozenten/-innen! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Termine 
 

 
25.09.2017 - 05.03.2018 
 
3 Monate Theorie (Fortbildung) 
25.09.2017 - 05.01.2018 
 
8 Wochen Praktikum   
08.01. - 02.03.2018 
 
1 Tag Reflexion / Ausblick 
05.03.2018 
 
 
 
Unterrichtszeiten 
 
Montag - Freitag         8.00 - 15.00 Uhr 

 
 
 

 

 Lehrgangsort 
 

 
die Sprachwerkstatt GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn 
 

 
 

  
 
Kostenträger 

 

 
Jobcenter 
Agentur für Arbeit 
Deutsche Rentenversicherung 
Berufsgenossenschaft 
BFD der Bundeswehr 
Eigene Finanzierung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Berufliche Spezialisierung  
Fachrichtung Personal 

 


