
 
 
 
 
     Ihre Kundenberater 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      Information 

Vereinbaren Sie einen persönlichen 
Beratungstermin! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
     So finden Sie uns: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

KAUFMÄNNISCHE  
UMSCHULUNG  
MIT IHK-ABSCHLUSS  
(FÜR REHABILITANDEN GEEIGNET) 
 
01.02.2017 - 31.01.2019 
 
 
 

 
 

Elmar Dreier 
Schulungleiter 

05251 77999-13 
e.dreier@die-sprachwerkstatt.de 

Lydia Spadi 
Bereichsleiterin 
Umschulung und Qualifizierung 
05251 77999-28 
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de 
 

die 
Sprach- 
werkstatt 
Privates Institut 
für Kommunikation, 
Wirtschaft und 
Sprache GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn 
Tel.: 05251 77999-0 
Fax: 05251 77999-79 
paderborn@die-sprachwerkstatt.de 
www.die-sprachwerkstatt.de 
 



 
 
 
 
 
 
 

  Zielsetzung 
 

 
Vorbereitung auf die IHK-Abschlussprüfung 
und anschließende Vermittlung in den  
Arbeitsmarkt.  

 
 

Kostenträger    

 

Jobcenter 
Agentur für Arbeit 
BFD der Bundeswehr 
Berufsgenossenschaft 
Deutsche Rentenversicherung 
Eigene Finanzierung  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ausbildungsberufe / Einsatzgebiete 
 

 
Automobilkaufmann/ -frau: 
Automobilkaufleute sind Fachleute für den Vertrieb 
von Kraftfahrzeugen und den damit zusammen-
hängenden Dienstleistungen. 
Arbeitsgebiete: Disposition, Beschaffung, Vertrieb, Kun-
dendienst 
 

 

 

 
 
 

 
 
 

Kaufmann/ -frau für Büromanagement: 
Bürokaufleute erledigen alle kaufmännisch-verwaltenden 
und organisatorischen Tätigkeiten innerhalb des Betriebes, 
einer Behörde oder eines Verbandes und sorgen dafür, dass 
die betrieblichen Informations- und Kommunikationsflüsse 
funktionieren. 
Arbeitsgebiete: Sachbearbeitung in den kaufmännischen Abteilun-
gen einer Unternehmung (Auftragsbearbeitung, Rechnungsprüfung, 
Personalverwaltung) 
 

Immobilienkaufmann/ -frau: 
Immobilienkaufleute wickeln Immobiliengeschäfte komplett 
ab und sind in der Verwaltung und Bewirtschaftung von 
Immobilien für Eigentümer tätig. 
Arbeitsgebiete: Immobilien kaufen, verkaufen und vermitteln; 
Immobilien bauen, modernisieren und sanieren; Häuser, Wohnun-
gen, Gewerbeobjekte und andere Immobilien verwalten; in Finan-
zierungsfragen beraten, Finanzangelegenheiten abwickeln 
 

Industriekaufmann/ -frau: 
Industriekaufleute sind überwiegend damit befasst, die Pro-
dukte und Dienstleistungen eines Unternehmens zu verkau-
fen. Dabei sind sie von der Analyse der Marktpotenziale bis 
hin zum Kundenservice für Marketingaktivitäten zuständig. 
Arbeitsgebiete: Waren einkaufen, lagern und termingerecht für 
die Produktion bereitstellen; Produktionsprozesse planen, steuern 
und überwachen; Dienst- und Organisationspläne in der Personal-
wirtschaft erstellen, Personaleinsatz und -bedarf ermitteln; Ver-
kaufsverhandlungen mit Kunden führen, Marketing- und Werbe-
maßnahmen planen und durchführen; Finanz- und Geschäftsbuch-
führung abwickeln 
 

Kaufmann/ -frau im Groß- und Außenhandel  
(Schwerpunkt Großhandel): 
Kaufleute im Groß- und Außenhandel arbeiten an der 
Schnittstelle zwischen Produktion und Verbrauch. 
Arbeitsgebiete: Auftragsbearbeitung, Rechnungsprüfung/-kontrolle, 
Kalkulation des Warenhandels, Buchführung, Lager- und Material-
verwaltung, Personalverwaltung 
 

 

 
 
 
 
 
 

Kaufmann/ -frau für Tourismus und Freizeit 
Kaufleute für Tourismus und Freizeit beraten und in-
formieren Kunden über touristische Leistungen und 
Attraktionen. Sie inszenieren Events, führen Veran-
staltungen durch und setzen Verkaufs- und Marke-
tingkonzepte um. 
Arbeitsgebiete: Kunden, Gäste und Besucher informieren 
und beraten, touristische Produkte verkaufen; touristische 
Dienstleistungen / Produkte entwickeln, vermarkten und 
verkaufen 
 
 

 Termine und Unterrichtszeiten 
 

 
01.02.2017 - 31.01.2019 

 
Kfm. Grundausbildung 01.02.2017 - 09.06.2017 
 

Fachausbildung 12.06.2017 - 19.01.2018 
 

Praktikum 22.01.2018 - 27.07.2018 
mit einem Schultag je Woche 
 

Prüfungsvorbereitung 30.07.2018 - 31.01.2019 
 

Zwischenprüfung: Nov. / Dez. 2017 
 

Unterricht jeweils von:  8.00 - 15.00 Uhr 
 
 

Lehrgangsort 
 

 
die Sprachwerkstatt GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn 
 

 
 

 

Kaufmännische Umschulung mit IHK-Abschluss  


