lhre Kundenberater

Elmar Dreier

Schulungleiter

05251 77999-13
e.dreier@die-sprachwerkstatt.de

Lydia Spadi

Bereichsleiterin

Umschulung und Qualifizierung
05251 77999-28
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de

Information

Vereinbaren Sie einen personlichen
Beratungstermin!
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So finden Sie uns:

Sprach-
__ werkslatt

die Sprachwerkstatt
Privates Institut fiir Kommunikation,
Wirtschaft und Sprache GmbH

Stettiner StraBe 40 - 42

33106 Paderborn

Telefon: 05251 77999-0

Fax: 05251 77999-79

E-Mail: paderborn@die-sprachwerkstatt.de

Offnungszeiten:

Mo-Do: 08.00 - 20.00 Uhr
Fr: 08.00 - 16.00 Uhr
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KAUFMANNISCHE

UMSCHULUNG

MIT IHK-ABSCHLUSS
(FUR REHABILITANDEN GEEIGNET)

01.02.2017 - 31.01.2019

die
Sprach-
werkstatt

Privates Institut
fir Kommunikation,
Wirtschaft und
Sprache GmbH

Stettiner StralRe 40-42
33106 Paderborn

Tel.: 05251 77999-0
Fax: 05251 77999-79

paderborn@die-sprachwerkstatt.de
www.die-sprachwerkstatt.de



Kaufmannische Umschulung mit IHK-Abschluss

Zielsetzung | Kaufmann/ -frau fiir Biiromanagement: Kaufmann/ -frau fiir Tourismus und Freizeit
Birokaufleute erledigen alle kaufmdnnisch-verwaltenden Kaufleute fiir Tourismus und Freizeit beraten und in-
und organisatorischen Tatigkeiten innerhalb des Betriebes, formieren Kunden uber touristische Leistungen und

Vorbereitung auf die IHK-Abschlusspriifung

. . . einer Behorde oder eines Verbandes und sorgen dafir, dass Attraktionen. Sie inszenieren Events, fiihren Veran-
und anschliefende Vermittlung in den . - . . -
Arbeitsmarkt die betrieblichen Informations- und Kommunikationsflisse staltungen durch und setzen Verkaufs- und Marke-
' funktionieren. tingkonzepte um.
Arbeitsgebiete: Sachbearbeitung in den kaufmannischen Abteilun- Arbeitsgebiete: Kunden, Gaste und Besucher informieren
Kostentrﬁger gen einer Unternehmung (Auftragsbearbeitung, Rechnungspriifung, und beraten, touristische Produkte verkaufen; touristische
Personalverwaltung) Dienstleistungen / Produkte entwickeln, vermarkten und
Jobcenter verkaufen

Immobilienkaufmann/ -frau:

g%ﬁ)ngirrf;[j:(;l::\l/\t/ehr Immobilienkaufleute wickeln Immobiliengeschéfte komplett
Berufsgenossenschaft ab und sind in der Verwaltung und Bewirtschaftung von Termine und Unterrichtszeiten

Immobilien fir Eigentlimer tatig.
Arbeitsgebiete: Immobilien kaufen, verkaufen und vermitteln;

Deutsche Rentenversicherung

Eigene Finanzierung Immobilien bauen, modernisieren und sanieren; Hauser, Wohnun- 01.02.2017 - 31.01.2019
gen, Gewerbeobjekte und andere Immobilien verwalten; in Finan-
zierungsfragen beraten, Finanzangelegenheiten abwickeln Kfm. Grundausbildung 01.02.2017 - 09.06.2017
Industriekaufmann/ -frau: Fachausbildung 12.06.2017 - 19.01.2018
Industriekaufleute sind tiberwiegend damit befasst, die Pro- Praktikum 22.01.2018 - 27.07.2018
dukte und Dienstleistungen eines Unternehmens zu verkau- mit einem Schultag je Woche
fen. Dabei sind sie von der Analyse der Marktpotenziale bis Priifungsvorbereitung 30.07.2018 - 31.01.2019

hin zum Kundenservice fiir Marketingaktivitaten zustandig.
Arbeitsgebiete: Waren einkaufen, lagern und termingerecht fir
die Produktion bereitstellen; Produktionsprozesse planen, steuern
und tberwachen; Dienst- und Organisationspldne in der Personal-
wirtschaft erstellen, Personaleinsatz und -bedarf ermitteln; Ver-
kaufsverhandlungen mit Kunden fiihren, Marketing- und Werbe- Lehrgangsort
maBnahmen planen und durchfiihren; Finanz- und Geschéftsbuch-
fihrung abwickeln

Zwischenprifung: Nov. / Dez. 2017
Unterricht jeweils von: ~ 8.00 - 15.00 Uhr

die Sprachwerkstatt GmbH

Kaufmann/ -frau im GroR- und AuRenhandel Stettiner Strale 40-42

(Schwerpunkt GroRBhandel):

Ausbildungsberufe / Einsatzgebiete

Kaufleute im GroB- und AuRenhandel arbeiten an der 33106 Paderborn

Schnittstelle zwischen Produktion und Verbrauch.

Arbeitsgebiete: Auftragsbearbeitung, Rechnungspriifung/-kontrolle,

Autorlrgo?lflkﬁuﬂeute sind ga;hleu(tje fu.r den Vertrieb Kalkulation des Warenhandels, Buchfiihrung, Lager- und Material-
von Kraftfahrzeugen und den damit zusammen- verwaltung, Personalverwaltung

hangenden Dienstleistungen. D
Arbeitsgebiete: Disposition, Beschaffung, Vertrieb, Kun- (
dendienst ‘

Automobilkaufmann/ -frau:




